T.C.
FIRAT UNIiVERSITESI
KUTUPHANE HiZMETLERiI YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amac, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amacg

MADDE 1 — Bu Yénerge nin amaci, Firat Universitesi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanligi’na
bagl kiitiiphanelerin organizasyonuna, calisma esaslarina, verilmekte olan hizmetlere ve Kiitiiphane
kaynaklariin korunmasina dair usul ve esaslar1 diizenlemektir.

Kapsam
MADDE 2 — Bu Yénerge, Firat Universitesi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanligi’na bagl
kiitiiphanelerin ¢aligsma usul ve esaslari ile verilmekte olan hizmetlere iligkin hiikiimleri kapsar.

Dayanak

MADDE 3 — Bu Yonerge, 2547 Sayili Yiiksekogretim Kanununun 51 inci maddesi (a) bendi ve 124 Sayili
Yiiksekdgretim Ust Kuruluslari ile Yiiksekogretim Kurumlarmin Idari Teskilati Hakkinda Kanun
Hiikmiinde Kararnamesi’nin 33. maddesine dayanilarak hazirlanmistir.

Tammlar
MADDE 4 — Bu Yonergede gecen;

a) Universite: Firat Universitesini,
b) Rektorliik: Firat Universitesi Rektorliigiinii,

¢) Kiitiphane Komisyonu: Kiitiiphane’nin temel politikalarini belirlemek iizere bagkanligin bagli oldugu
Rektor Yardimeisi, dort 6gretim iiyesi, Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskani ve kiitiiphanede
gorevli uzman kiitiiphaneciden olusan komisyonu,

¢) Baskanlik: Firat Universitesi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanlig1,

d) Baskan: Firat Universitesi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkani,

e) Kiitliiphane: Baskanliga bagl kiitiiphaneleri,

f) Kullanci: Firat Universitesi akademik/idari personeli ve 6grencileri ile dis kullanicilari,

g) Dis Kullanici: Akademik arastirma yapacak olan diger iiniversitelerin akademik personeli ve
kiitiiphane protokol kullanicilarini,

g) Bilgi Kaynaklari: Kiitiiphane koleksiyonunu,

h) Koleksiyon: Kiitiiphanenin sahip oldugu kitap, dergi, ciltli dergi, tez gibi basili materyaller ile
gorsel-isitsel materyal ve elektronik kaynaklari,

1) Sireli Yaym: Gazete, dergi gibi belirli araliklarla yayimlanan yayinlari,

i) Gorsel-Isitsel Materyal: DVD, CD, film, ses kaseti, mikrofis vb. gorsel ve/veya isitsel bilgi
barindiran materyalleri,

J) Elektronik Kaynak: Siireli yayin, kitap ve/veya tezlerin yer aldig1 tam metin ve/veya bibliyografik
(kiinye ve Ozet igeren) veri tabanlar1 vb. bilgisayar araciligiyla erisilebilen kaynaklari,

k) Damigma Kaynaklari; Sozliik, ansiklopedi, el kitabi, indeks, rehber, bibliyografya, almanak, yillik
vb. yaynlari,

I) Bireysel Calisma Odas1 (Karel): Universitemiz akademik personeli ile Universitemizde dgretim
goren doktora 6grencileri i¢in 6zel olarak ayrilmis bireysel ¢alisma odalarini ifade eder.

Sayfa: 1



IKINCI BOLUM
Kurulus, Orgiitlenme ve Yonetim

Kurulus

MADDE 5 — (1) Universite Kiitiiphaneleri, Universite’nin egitim/dgretim ve arastirma faaliyetlerini
desteklemek amaciyla kurulan ve bu amag¢ dogrultusunda hizmet veren kurumlardir. Universite
Kiitiiphaneleri bu amac1 gerceklestirmek tizere;
a) Kullanicilarin egitim/6gretim ve arastirma faaliyetlerinde gereksinim duyacaklari gesitli bilgi
kaynaklarini saglar,
b) Saglanan bilgi kaynaklarimi, Universite mensuplarinin kullanimina sunulacak sekilde diizenler ve
hizmete sunar,
c) Bilgi kaynaklarindan daha etkin bir sekilde yararlanilmasini saglayacak 6diing verme, referans vb.
hizmetler verir,
¢) Kiitliphane ve Kiitiiphane kaynaklarindan yararlanmayr artirmak amaciyla kullanic1 egitimi
programlarini planlar ve gelistirir,
d) Universitelerin dgrencilerinin zorunlu staj programlarinin yiiriitiilmesine yardime: olur,
e) Diger Kiitliphane ve kuruluslarla isbirligine gider.

Orgiitlenme ve Yénetim
MADDE 6 — (1) Birim kiitiiphaneleri, Kiitiiphane Komisyonu’nun teklifi ve Rektoriin onayr ile kurulur.

(2) Kiitiiphanelerin yonetim ve koordinasyonu, Baskanlik ile Kiitiiphane Komisyonu tarafindan yiiriitiliir.

(3) Kiitiiphanenin temel politikalari ve hedefleri Rektoriin onayi ile gorevlendirilen Kiitiiphane Komisyonu
tarafindan belirlenir. Komisyon tarafindan alinan kararlar Rektorliik’iin onayina sunulur. Onaylanan kararlar
gerekli tedbirlerin alinmasi amaciyla Bagkanliga bildirilir. Kiitiiphane Komisyonu’nun aldig1 tavsiye
kararlar  dogrultusunda Kiitiiphane’nin  verecegi hizmetlerin akisinin  saglanmas1  Baskanin
sorumlulugundadir.

(4) Kiitiiphane hizmetleri, Baskanlik tarafindan yiiriitilir.
(5) Kiitiiphane Organlarinin Gorev, Yetki ve Sorumluluklart MADDE 7 — (1) Bagkaninin gorev, yetki ve
sorumluluklari:
a) Bagkanlik personeli ile ilgili yonetim, is bolimii, koordinasyon, hizmet i¢i egitim ve denetim,
teknolojik gelismelerin izlenmesi ve uygulanmasi gorevlerini yerine getirir,
b) Universite’de orgiitsel ve yonetsel agidan gagdas kiitiiphane hizmetlerinin yiiriitiilmesini saglar,
denetler ve organize eder,
c) Kiitiiphane hizmetlerinin gelistirilerek siirdiiriilmesi i¢in biitgeyi ve yeterli kadroyu belirleyerek
Rektorliik Makami’na Onerir,
¢) Kiitiiphanecilik alanindaki gelismeleri izleyerek yeni teknolojilerin kiitiiphaneye kazandirilmasi
amactyla ¢alismalar yapar,
d) Kiitiiphanecilik alanindaki gelismelerle ilgili yurt i¢i ve yurt digindaki seminer ve konferanslari
takip ederek katilimi tesvik eder,
e) Kiitiiphane faaliyetleri ile ilgili raporlari her y1l ocak ay1 i¢inde Rektorliik Makamina sunar,
f) Rektorliik tarafindan verilen diger gorevleri yiirtitiir.

MADDE 8 — (1) idari Hizmetler Sube Miidiirliigii; Muhasebe ve Satin Alma Birimi, Personel Hizmetleri
Birimi, Taginir Hizmetleri Birimi ve Yardimci Hizmetler Birimi’nden olusur. Bu alt birimlerin gorev, yetki
ve sorumluluklar1 Daire Bagkani tarafindan ilgililere teblig edilir.

MADDE 9 — (1) Teknik Hizmetler Sube Miidiirliigii, Bilgi Teknolojileri Birimi, Gorsel-Isitsel Materyaller
Birimi, Kiitiiphaneleraras1 Isbirligi Birimi, Referans Birimi ile Tez ve Gérme Engelliler Birimi, Katalog ve
Simiflandirma Birimi, Siireli Yayinlar Birimi’nden olusur. Bu alt birimlerin gorev, yetki ve sorumluluklari
Daire Bagkani tarafindan ilgililere teblig edilir.

MADDE 10 — (1) Okuyucu Hizmetleri Sube Miidiirliigii; Odiing Verme Birimi ile Raf Hizmetleri
Birimi’nden olusur. Alt birimlerin gorev, yetki ve sorumluluklar1 Daire Bagkani tarafindan teblig edilir.
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UCUNCU BOLUM
Kiitiiphane Kurallan

MADDE 11 — (1) Kiitiiphane ortak ¢alisma alanlarinin, koleksiyonun ve donanimin korunmasi, koku,
girtiltii ve kirlilik olusumunun 6nlenmesi, temiz bir ¢aligma alaninin saglanmasi igin Kiitiiphaneye yiyecek
ve igecekle (su harig) girilemez.

(2) Kiitiiphane igerisinde ya da Kiitiiphane binasi 6niinde yer alan “Sigarasiz Alanlar”da tiitin mamulleri
icilemez.

(3) Kiitiiphane binasi i¢inde cep telefonlar1 sessiz konuma alinmali, telefon ile konusulmamali ve
goriismeler bina disinda gergeklestirilmelidir.

(4) Kiitiiphane’ye bavul ve valiz tiiri bagaj esyalar1 ile girilemez ve emanet birakilamaz.

(5) Kullanicilar, sesli ve sessiz ¢alisma alanlari i¢in belirlenmis olan kurallara uymak zorundadir.

(6) Kiitiiphane igerisinde kulaklikla miizik dinleyenlerin ses seviyesine dikkat etmesi gerekmektedir.

(7) Grup calisma salonu disinda kiitiiphane iginde, grup ¢alismasi ve sesli ders ¢alisma yapilamaz.

(8) Kiitiiphane ortak ¢aligsma alanlarinda bulunan ¢alisma masalari, bilgisayar masalar1 ve koltuklarda yer
ayirma amagh kisisel esya birakilamaz. Caligma alanlarinda yarim saatten uzun siire birakilan esyalar ve
diger kullanicilara ¢alisma imkan1 verebilmek amaciyla gorevli personel tarafindan toplanir.

(9) Kiitiiphane’de bulunan internet erisimli bilgisayarlar, egitim ve arastirma amaciyla kullanilir; oyun
oynamak amacli ya da calisma masasi olarak kullanilamaz. Gérsel-Isitsel Materyaller Birimi’nde yer alan
bilgisayarlar disindaki bilgisayarlarda CD/DVD izlenemez. Bilgisayarlarda CD/DVD yazicisi, yazict
(printer) baglantis1 ve ses kart1 bulunmaz.

(10) Kullanicilar, kablosuz ag ile kisisel bilgisayarlarindan/tabletlerinden internete baglanabilirler.

(11) Smiflama sistemine gore yerlestirilmis kaynaklarin raf diizenlerinin bozulmamasi, herhangi bir
karisikliga sebep olunmamasi i¢in kullanilan kaynaklarin masa {izerlerinde birakilmasi gerekmektedir.

(12) Kullanicilar kendi esyalarindan sorumludur. Degerli esyalarin calinma/kaybolma riskine karst
kullanicilarin egyalarina sahip ¢ikmasi gerekir. Kaybolan ya da ¢alinan esyalardan Kiitliphane Y&netimi
sorumlu tutulamaz.

(13) Kiitiiphane koleksiyonu elektronik giivenlik sistemi, kameralar ve giivenlik gorevlileri ile korunur.
Higbir yayn, Kiitliphane disina izinsiz ¢ikartilamaz. Boyle bir durum karsisinda yasal islem yapilir.

(14) Bir eserin tiimiiniin fotokopisi ¢ekilemez. Kullanicilar, bilgi kaynaklarindan yararlanirken "Fikir ve
Sanat Eserleri Kanunu”na uymakla ylikiimliidiir. Kullanici hakkinda bu kanuna muhalefetinden dolay1 idari
ve yasal islem baslatilabilir. Kullanic1, bu maddeye muhalefetinden dolay1 Universiteye / Kiitiiphane’ye hig
bir hukuki sorumluluk yiikleyemez.

(15) Kamera, fotograf makinesi, cep telefonu vb. ile kiitiiphane i¢inde izinsiz ¢ekim yapilamaz.
(16) Kullanicilar sorun ve isteklerini kutuphane@firat.edu.tr adresine elektronik posta ile gonderebilir.

(17) Burada yer almayan kurallar, Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanlig1 tarafindan belirlenir ve
kullanicilara duyurulur.
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DORDUNCU BOLUM
Koleksiyon Gelistirme

MADDE 12 — (1) Kiitiiphane koleksiyon gelistirme politikasi, Universite’nin egitim, dgretim, arastirma
alanlar ve kiiltiirel ihtiyaglar1 dogrultusunda belirlenir. Kiitiiphane koleksiyonu kitap, dergi, tez gibi basili
materyaller ile DVD, CD, film vb. gorsel-isitsel materyal ve elektronik kaynaklardan olusur. Koleksiyon,
belirlenen ilkelere gore, satin alma ve bagis yoluyla olusturulur ve gelistirilir.

(2) Firat Universitesi Kiitiiphanesi’nin yayin segim ilkeleri asagida belirtildigi gibidir:

a)
b)
c)
¢)
d)

€)

Secilecek kaynaklar, Universite’de verilen tiim egitim-6gretim alanlar1 ile yapilan arastirmalari
destekleyici diizey ve nitelikte olmalidir,

Secimde, koleksiyonun kullaniciya (akademik personel/6grenci) orani arasindaki denge korunmali,
giincel bilgiyi icermesine dikkat edilmelidir,

Koleksiyon, kullanicilarin bilgi gereksinimlerini karsilayacak sekilde konu, dil ve tiir agisindan
yeterli gesitlilikte olmalidir,

Kullanicilarin kiiltiirel gelisimlerini ve ders dist zamanlarimi da degerlendirmelerini saglayacak,
diizeylerine uygun edebi ve kiiltiirel eserler bulundurulmalidir,

Ogretim elemanlarinin, egitim- 6gretim ve arastirma faaliyetleri icin onerdikleri kaynaklarin
alimina, koleksiyon biitiinliigii ve gereksinimler dogrultusunda 6ncelik verilir,

Satin alinan, abone olunan ve/veya acik erigimli elektronik kaynaklarin se¢iminde de ayni esaslar
dikkate alinir.

(3) Satin alma yontemi ile yayin segimi:

a)

b)

c)

Universite mensuplarinin yayin istekleri, yazili olarak ve/veya Kiitiiphane web sayfasinda bulunan
form araciligr ile Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanligina iletilir. Bu istekler, o yila ait
biitce imkanlar1 ¢ergevesinde karsilanir,

Akademik birimlerin kendi alanlarina yonelik toplu yayn istekleri yazili boliim bagkani/dekan onayli
olarak Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanligi’na iletilir. Bu istekler o yila ait biitce
imkanlari ¢cergevesinde saglanir,

Kitiiphaneciler tarafindan izlenen yeni yayinlar, 0 yila ait biitce ¢er¢evesinde saglanir.

A. Elektronik / Basili Kitap Satin Alma Politikas1

1. Firat Universitesi mensuplari, Kiitiiphane’de bulunmayan yaymlar igin Kiitiiphane ve
Dokiimantasyon Daire Baskanligi’nin web sayfasindaki yayin siparis formunu doldurarak istekte
bulunabilir,

2. Talep edilecek yayin sayisinda Firat Universitesi mensuplari igin bir sinirlama bulunmamaktadar.
Daire Baskanligi’na tahsis edilen yaym alim biitgesi, Universite’deki birimlerin dgretim elemani
ve 0grenci sayilari dikkate alinarak olusturulan kriterler dogrultusunda harcanmaktadir.

3. Firat Universitesi mensuplarindan gelen yayin istekleri Aksesyon, Kataloglama ve Simiflama
Birimi tarafindan degerlendirmeye almir. Istekler degerlendirilirken goz oniine alman kriterler
sunlardir:

a) Istenen yaymim konusunun Firat Universitesi’nin egitim-6gretim politikasina uygunlugu
b) Disiplinlerarasi kullanimu,

c) Giincelligi,

¢) Yaymevinin niteligi,

d) Yaymnin konusunun koleksiyon i¢indeki orani,

e) Fiyat,

f)  Yaymm Dili,

g) Fiziksel 6zellikleri (6ncelikle elektronik, basili vb.),

g) Eski basim ve nadir eserlerin kullanima sunulabilmesi i¢in tipkibasiminin olup olmadigi,
h) istenen yaymin ayni niishasinin Firat Universitesi Kiitiiphanesi’nde olup olmadig,
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1) Kayip yaynlar, belli bir siire i¢erisinde bulunamazsa kullanim oran ve talebe gore yeniden satin
alinir,

i) Fiziksel olarak kullanilamayacak durumda olan yayinlar, kullanim orani ve talebe gore yeniden
satin almur.

B. Elektronik / Basili Siireli Yayin Saglama Politikasi

1. Firat Universitesi 6gretim iiyeleri, abone olunmasim istedikleri siireli yayinlarm bilgilerini Daire
Baskanligina iletirler.
2. Sireli yaym istekleri her yilin sonunda Kiitiiphane Komisyonu tarafindan degerlendirilir.
Istekler degerlendirilirken goz &niine alian kriterler sunlardir:
a) Istenen siireli yaymin konusunun Firat Universitesi’nin egitim-6gretim politikasina uygunlugu,
b) Yayin konusunun koleksiyon i¢indeki orant,
c) Bilimsel niteligi,
¢) Disiplinleraras1 kullanim,
d) Yayinevinin niteligi,
e) Fiyat,
f)  Yaymn Dili,
g) Fiziksel 6zellikleri (6ncelikle elektronik, basili vb.).
C. Elektronik Kaynak (Veri Tabani) Saglama Politikasi

1. Firat Universitesi mensuplari, abone olunmasini istedikleri veri tabanlari igin Kiitiiphane ve
Dokiimantasyon Daire Bagkanligi’nin web sayfasindaki yayin siparis formunu doldurarak istekte
bulunabilir,

2. Firat Universitesi mensuplarindan gelen yayin istekleri Referans Birimi tarafindan
degerlendirmeye alinir,

3. Koleksiyonda eksik goriilen konular dogrultusunda abone olunmayan veri tabanlari, Universite
IP’lerine deneme erisimine agilir,

4. Deneme siiresince kullanicilardan geri bildirim beklenir ve Referans Birimi tarafindan denemeye
acilan veri tabanlar1 degerlendirilir,

5. Degerlendirme yapilirken ve veri tabanina abonelik yapilma asamasinda dikkate alinan kriterler
sunlardir:

a) Veri tabanmin konusunun Firat Universitesi’nin egitim gretim politikasina uygunlugu,

b) Kaynagin hitap ettigi kullanici grubunun beklentisine ve gereksinimlerine uygunlugu,

¢) Kiitiiphanenin abone oldugu ayni1 konuda baska bir veri tabaninin olup olmadigi,

¢) Veri tabani igeriginin, Kiitliphanenin sahip oldugu diger elektronik kaynaklarla olan ¢akisma orant,

d) Tam metin dergilere sahip veri tabanlarindaki dergilerin hakemli olup olmadigi, etki faktori
(impact factor) oraninin ne kadar oldugu, uluslararasi 6nemli indeksler (abstracts) tarafindan
indekslenip indekslenmedigi,

e) Deneme erisimi siiresince alinan kullanim istatistikleri,

f) Geriye doniik erisimin miimkiin olup olmadigt,

g) Diizenli giincellemenin yapilip yapilmadigi,

g) Dergilerde ambargo olup olmadig,

h) Veri tabaninin bilimsel niteligi,

1) Yayinevinin niteligi,

i) Makalelerin/kitaplarin/tezlerin verilis formati (HTML, PDF, EPUB vb.),

j) Veri tabaninin tizerinde ¢alistigi platformun hizi ve giivenilirligi,

K) Ara yiiziin rahat kullanilabilirligi,

1) Uzaktan erisime izin verip vermedigi (Proxy)

m) Kullanici sinirlamasi olup olmadigt,
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n) Fiyatiin ve yillik fiyat artig oraninin uygunlugu,
0) Lisans sartlar1.

6. Veri tabam aboneliklerinin yenilenmesinde kullanim istatistikleri dikkate alinmakta, kullanim
istatistiklerinin diislik olmas1 durumunda aboneligin iptali s6z konusu olabilmektedir.

7. Elektronik kaynaklar kapsaminda yer alan gorsel-isitsel materyal secilirken dikkate alinan kriterler
sunlardir:

a) Istenen materyalin konusunun, Firat Universitesi’nin egitim-6gretim politikasina uygunlugu,
b) Kiiltirel amaclh yayinlarda kullanicinin diizeyine, birikimine uygun olmas,
¢) Odiillii filmlerin saglanmasina dikkat edilmesi,
¢) Uluslararasi film degerlendirme siteleri takip edilerek, yiiksek reytingli filmlerin saglanmasina
onem verilmesi.
(4) Bags Ilkeleri:

a) Firat Universitesi ile diger Yiiksekdgretim Kurumlari arasinda, egitim-6gretimi desteklemek,
arastirmalara katkida bulunmak ve kullanicilarin kiiltiirel gereksinimleri dogrultusunda Kiitiiphane
koleksiyonunu gelistirmek amaci ile yayin bagisi yapilabilir.

b) Kiitiiphane, yayin se¢im ilkelerine bagli kalmak sarti ile bagis yayin kabul eder.

¢) Yaym Secim Ilkelerinde belirtilen genel esaslar, bagis olarak saglanan bilgi kaynaklari i¢in de
gecerlidir.

¢) Alman bagislar karsiliginda herhangi bir ticret veya 6diil verilmesi s6z konusu degildir.

d) Herhangi bir kisi tarafindan birden fazla materyal igeren bir koleksiyonun bagislanmasi s6z konusu
oldugunda Firat Universitesi Kiitiiphanesi bu yaymlar arasinda se¢im yapma ve yayin segim
ilkeleriyle bagdagmayan kaynaklarin ayiklanmasi hakkina sahiptir.

e) Rektorliik Makami ya da Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanligi’nca bagista bulunan
kurum veya kisiye “Bagis Yayin Sozlesme Formu” ve “Bagis Kitap Listesi” doldurulup verilir;
tesekkiir mektubu yazilir; ayrica kim tarafindan ve ne zaman bagiglandigina dair bilgiler yayina
kaydedilir.

f) Siireli yayinlarin bagis olarak kabul edilebilmesi i¢in yayinin koleksiyon biitiinliigline uygunlugu
dikkate alinir.

g) Cok ciltli eserler cilt biitiinliigii olusturuyorsa kabul edilir.

g) Fotokopi yayinlar, bandrolii olmayan yayinlar ve fiziksel agidan kotii durumdaki yayinlar bagis
olarak kabul edilmez.
h) Materyalin, Koleksiyon’da nereye yerlesecegine ve nasil ulasilabilecegine karar verme yetkisi

Kiitiiphaneye aittir.

1) Kiitiiphane koleksiyonu igin uygun goriilen bilgi kaynaklari, diger bilgi kaynaklari igin yapilan
islemlere tabi tutularak koleksiyona eklenir.

i) Bagislanan yayinlarin Kiitiiphane demirbasina girisi yapildiginda, “Tasinir islem Fisi” diizenlenir.

j) Daire Bagkanhgi, 6zel ya da tiizel kisilere, kiitiphane koleksiyonunu gelistirmek igin bagvurabilir.

k) Daire Baskanlhigi, uygun gordiigii takdirde bagis olarak kabul ettigi yayinlar1 baska bir
Kiitiiphaneye (kuruma) bagislama hakkina sahiptir.

(5) Koleksiyona kabul edilmeme;

a) Kopya ile cogaltilmis materyaller,

b) Kitap boliimi ve dergilere ait makalelerin ayri baskilari,

c) Fiziksel durumu uygun olmayan ve yipranmis yayinlar,

¢) Devamlilig1 saglanamayan siireli yayinlar,

d) Kiitiiphane koleksiyonunda mevcut olan yaynlar (¢ok kullanilan yaynlar haric),
e) Cilt biitiinliigii saglanamayan ¢ok ciltli eserler,

f) Sinavlara hazirlik kitaplar1 (KPSS, ALES, TUS, DUS vb.),

Universite Kiitiiphanesi i¢in Uygun olmamasi nedeniyle bagis olarak kabul edilmez.
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BESINCI BOLUM
Uyelik ve Yararlandirma

Kiitiiphane Uyeligi ve Yararlanma Sartlar
MADDE 13 — (1) Firat Universitesi mensubu olan akademik ve idari personel ile 6grenciler,
Kiitiiphanenin biitiin imkanlarindan yararlanabilir.

(2) D1s kullanicilar, agagidaki sartlara bagl olarak kiitiiphane imkanlarindan yararlanabilirler:

a) Firat Universitesi mensuplar1 disinda, sadece diger Universitelerin akademik personeli ve
Kiitiiphane protokol kullanicilar Kiitiiphane’den yararlanabilir.

b) Fiziki mekan yetersizligi nedeniyle, ders ¢alisma amagli dis kullanic1 kabul edilmemektedir.

c) Dis kullanicilar, Eduroam ayarlarini yaparak kablosuz ag baglantisindan faydalanabilir.

¢) Dis kullanicilar, Kiitiiphane tarafindan belirlenen 6diing verme kurallar1  dogrultusunda
basili/elektronik kaynaklardan yararlanabilir.

d) Smav dénemlerinde Kiitiiphane, sadece Firat Universitesi mensuplar1 kullanimma agik olup, bu
tarih araliklar1 Kiitiiphane web sayfasindan duyurulur.

Kisisel Verilerin Korunmasi

MADDE 14 - (1) Kiitiiphane kaynaklarim1 6diing almak isteyen kullanicilarin Kiitiiphane’ye iiye olmasi
gerekmektedir. Kiitiiphane’ye iiyelik, Universite mensuplarinin kisisel basvurusu dogrultusunda
gercgeklestirilmekte olup; bagvuru sirasinda hangi kisisel verilerini, hangi amaglarla Kiitiiphane’ye vermeleri
gerektigi konusunda kisiler bilgilendirilir. Uyeler, kisisel verilerinin eksik veya yanlis islenmis olmasi
halinde bunlarin diizeltilmesini isteme hakkina sahiptir. Uyeler yazili izin vermedigi takdirde bilgileri
ticlincii sahis ya da kurumlarla paylasilamaz.

(2) Universiteyi yeni kazanan/yetenek smavi sonucunda basarili olan dgrencilerin kayit islemleri, Ogrenci
Isleri Daire Baskanligi’nca yapilir. Ogrenciler Universite’ye kayit olurken, kendi rizalari ile kisisel verilerini
(kimlik / iletisim bilgileri) Ogrenci Isleri Daire Baskanligi’na bildirmektedir.

(3) Ogrenci Isleri Bilgi Sistemi’nde yer alan 6grenci bilgileri her yil, iiyelik islemlerini kolaylastirmak
amaciyla otomatik olarak Kiitiiphane Otomasyon Sistemi’ne aktarilir. Ogrencinin Kiitiiphane’ye sahsen
basvurmasi durumunda Kiitiiphane {iyeligi aktif hale getirilir.

(4) Kitiiphane’ye iiye olmak isteyen idari/akademik personel sahsen basgvuru yapar; 6diing aldigi yayinlarin
takibi amaciyla kisisel bilgilerini (kimlik/iletisim bilgileri) kendi rizasiyla Kiitiiphane ile paylasir.

(5) Kiitiiphane tiyelerinin 6diing almis olduklar1 yayinlar ile ilgili herhangi bir amagla liste olusturulmasina
Kiitiiphane’de kullanilan otomasyon sistemi izin vermez. Dolayisiyla 6diing alinan yayinlar ile ilgili bilgiler
ticlincii sahislar ile paylasilamaz.

(6) Universite’”den mezun olan 6grenciler ile iiniversite ile ilisigini kesmek isteyen akademik/idari
personelin kisisel verileri (kimlik/iletisim bilgileri), ilisik kesme islemleri sirasinda Kiitiiphane otomasyon
programindan kalict olarak silinir.

Odiinc Verme
MADDE 15 — (1) Odiing verme sartlari, yénetim tarafindan belirlenir ve Kiitiiphane Komisyonu’na
sunulur.

(2) Firat Universitesi mensubu olan akademik ve idari personel ile dgrenciler Kiitiiphane’ye iiye olabilir ve
6diing yayin alabilir.

(3) Uyelerin, 6diing verme ve uzatma islemlerinde Universite kimliklerini gostermeleri zorunludur.
(4) Baska bir tiyenin kimlik kartiyla 6diing yayin alinamaz ve siire uzatma islemi yapilamaz.

(5) Universite kimligi heniiz verilmemis/kaybetmis olan iiyelerin, Ogrenci Isleri Daire Bagkanligi/Personel
Daire Baskanligi’ndan Firat Universitesi mensubu olduklarini belirten belge almalar1 gerekmektedir.
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(6) Uyeler, sistemde yer alan kisisel bilgilerinde (kimlik/iletisim bilgileri) degisiklik oldugu takdirde
Kiitliphane’ye bilgi vermekle yiikiimliidiir. Aksi durumda iiyeler ile iletisim kurulamamasindan dogacak
sonuglardan Daire Bagkanlig1 sorumlu degildir.
(7) Uzerinde para cezas1 Ve iade siiresi gegmis yayin bulunan iiyelere 6diing yaym verilmez.
(8) Firat Universitesi mensubu olan akademik ve idari personel ile 6grencilerin yaym 6diing alma kurallari
asagidaki gibi belirlenmistir:

Yayin Odiing Alma Kurallart

Ouing Verien Okuyuauprfi | U0 AIEee | gy | It Oerinden Vapabileces
On Lisans ve Lisans Ogrencileri 4 kitap 30 giin 2 kez
Idari Personel 4 Kitap 60 giin 2 kez
Lisansiistii Ogrenciler 6 kitap 60 giin 2 kez
Akademik Personel 8 kitap 90 giin 2 kez

(9) Danisma kaynaklari, tezler, dergiler, yazma ve nadir eserler ile gorsel-isitsel materyaller, atlas, harita
ve slaytlar 6diing verilemez.

(10) Kullanicilar yapmus olduklar1 Kiitiiphane islemlerini web sayfasi iizerinden “Kullanic1 Islemleri”
alanindan gorebilir, takip edebilirler.

(11) Kullanici, anlasmazlik durumunda Kiitiiphane verilerinin dogrulugunu kabul eder.

(12) Diger Universitelere mensup akademik personel ve protokol kullanicilari, Kiitiiphanelerarasi isbirligi
protokolleri ¢cergevesinde Kiitiiphaneleri araciligl ile 6diing alma islemi yapabilirler.

(13) Akademik personelin Kiitiiphane’de bulamadig1 yayinlar, yurt i¢i ve yurt dis1 bilgi merkezlerinden
saglanmaya c¢alisilir, kurum disindan saglanan yayinin varsa maliyeti, kullanici tarafindan karsilanir.

(14) Kiitiiphane Yonetimi gerekli gordigii takdirde 6diing verme siiresi dolmadan yayinin iadesini
isteyebilir.

Uzatma Islemleri
MADDE 16 — (1) Odiing alma siiresi, yaym baska bir kullanici tarafindan ayirtilmadig: takdirde
uzatilabilir.

(2) Uzerinde gecikmis yayin bulunan iiyeler, bunlar1 iade etmeden ve gecikme bedelini 6demeden ddiing
yayin alamazlar, uzatma yapamazlar.

(3) Kullanicilar, yaymlarmin uzatma islemini web sayfasi iizerinden “Kullanic1 Islemleri” alanindan

yapabilirler.

Yayin Ayirtma
MADDE 17 — (1) Bagskas: tarafindan 6diing alinan yayinlar i¢in ayirtma yapilabilir.

(2) Uzerinde baskas1 tarafindan ayirtilmis yayin bulunan kullanici yaymnin siiresini uzatamaz.

(3) Ayrrtilan yayimnlar 3 giin i¢inde alinmadigi takdirde sirada bekleyen baska okuyucu varsa, bir sonraki
okuyucuya verilir, sirada okuyucu bulunmadig takdirde yayin rafa gonderilir.

(4) Kullanicilar, ayirtma islemini web sayfasi tizerinden “Katalog Tarama” alanindan yapabilirler.

(5) Katalog tarama sayfasinda yayinin durumu “Odiing Alinabilir” olarak goriiniiyorsa yaymn raftadir ve
rafta olan yayinlara ayirtma islemi yapilamaz.

(6) Ayirtilacak yayin sayisi, kullanicinin ddiing alabilecegi yayin sayis1 kadar olabilir.
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Iade islemleri

MADDE 18 — (1) Kullanicilar 6diing aldiklar1 kaynaklar1 iyi kullanmakla ve belirtilen tarihte iade etmekle
yiikiimliidiirler. Kiitiiphane Otomasyon Sistemi, iade tarihleri i¢in otomatik hatirlatma yapar ancak bu
konuda sorumluluk kullaniciya aittir.

(2) Zamaninda iade edilmeyen ve siiresi uzatilmayan yayinlar i¢in kullanicilara, Kiitiiphane Komisyonu
tarafindan belirlenen tutarda giinliik gecikme cezasi uygulanir.

(3) Otomatik hatirlatma gonderilmemis olmasi veya ulagsmamis olmasi kullanicinin ceza yiikiimliliigiini
kaldirmaz.

(4) Para cezasi, geciktirilen giin sayis1 ve giinliik gecikme ticretinin ¢arpimi ile otomatik olarak hesaplanir.

Kiitiiphaneleraras Isbirligi
MADDE 19 — (1) Firat Universitesi Kiitiiphaneleri Koleksiyonu’nda bulunmayan kitaplarin édiing olarak
ve makale fotokopilerinin yurt i¢i ve yurt disindaki kiitiiphanelerden getirtilmesi hizmetidir.

(2) Firat Universitesinin tiim akademik personeli bu hizmetten yararlanabilir.

(3) Kiitiiphanelerarasi isbirligi formlari, Kiitiphane web sayfasi {izerinden veya birime basvurularak
doldurulur. (Bilgi igin: kutuphane@firat.edu.tr)

(4) Kiitiiphanelerarasi Isbirligi ile yayin isteyen kullanicilarin sorumluluklar1 asagidaki gibidir:

a) Yaymn istendigi kiitiiphaneden talep edilen hizmet bedelinin ve posta ticretinin 6demesi.

b) Yayinn istenen siire icinde Kiitiiphane’ye iadesi.

c) Fotokopi yapilmamasi.

¢) Kitabin zarar gérmesi; yipranmasi ve kaybedilmesi durumunda talep edilecek ticretin 6denmesi.

(5) Kiitiiphaneleraras: Isbirligi yoluyla referans kaynaklari (ansiklopedi, sézliik, bibliyografya, vb.), tezler,
gorsel-isitsel materyaller, (film, kaset, video, CD/DVD, yazilim, vb.) 6zel koleksiyonlar/nadir eserler,
dergilerin tam sayilar1 ve ciltleri getirtilemez.

(6) Odiing istenen yayinlarin okuyucuya ulasma siireleri ve iicretleri asagidaki gibidir:

Saglanacak | Ulasma Ucret
Ist k Kurum . .
Yaym stenece Stresi (Bedeli Kullanic Tarafindan Karsilanir)
Yurt igi 1 hafta | Posta iicreti
Kitap . . TR
Yurt dist 15 giin Kitabin iadesi i¢in 6denecek posta iicreti ile istenen

kiitiiphanelerin talep ettigi durumlardaki hizmet bedeli

Yurt dis1 elektronik

posta 5 giin Ucretsiz

Makale Istek yapilan kiitiiphanelerin talep ettigi durumlardaki

Yurt digt posta 10 giin hizmet bedeli ve posta iicreti

Elektronik Kaynaklardan Yararlanma
MADDE 20 — (1) Universite mensuplari, Universitenin IP’lerine agilan Kiitiiphane’nin abone oldugu
elektronik kaynaklarina Universite i¢inden erisim saglayabilirler.

(2) Universite mensuplar1 (Akademik Personel, Yiiksek Lisans, Doktora ve Lisans Ogrenciler) proxy ayari
yaparak Kiitiiphane nin abone oldugu elektronik kaynaklara kampiis disindan da erisim saglayabilirler.

(3) Yayinci ve firmalarla yapilan lisans anlagmasi geregi, Kiitiiphane web sayfasinda yayimlanan
“Elektronik Kaynaklar Kullanim Kurallari”’na uymayan kullanicilarin erigsimi kisitlanabilir veya Kesilebilir.

(4) Lisans anlagmasina gore izin verilen ve verilmeyen durumlar asagida belirtilmistir:
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I. Izin Verilenler:
a) Belirli sayida basili veya elektronik kopya alinabilir (Ornegin, tek bir makale, kitabin bir béliimii),
b) Kisisel bilgi ihtiyaci i¢in kullanilabilir (arastirma, ders vb.),
c) Veri tabanlarindan alman bilgi, Firat Universitesi icerisinde personel ve dgrencilerle paylasilabilir.
1. izin Verilmeyenler:

a) Veri tabanlarindan ticari amagli veya sistematik olarak robot ve benzeri yazilimlar kullanilarak ¢ok
sayida yayinin kopyalanmasi, kisisel bilgisayarlara aktarilmasi,

b) Veri tabani igeriginin satilmasi ve dagitilmasi,
¢) Veritabanindan kopyalanan bilgilerin Universitemiz disindaki kisilere aktarilmast,

¢) Veri tabanindan kopyalanan igerik bilgisinin veya makalenin elektronik posta listeleri ile
dagitilmasi.

Mlisik Kesme

MADDE 21 — (1) Ogrenciler mezuniyetlerinde veya herhangi bir nedenle okulla ilisiklerinin kesilmesi
durumunda 6diing aldiklar1 yayinlari iade ederek, var ise gecikme bedelini 6deyerek Kiitiiphane’den “iligigi
yoktur” belgesi almak zorundadir.

(2) Universite’den 6 aydan daha fazla siire ile izinli olarak ayrilan, bagka bir kuruma atanan, istifa eden veya
emekli olan akademik ve idari personel Kiitiiphane’den ilisigini kesmek zorundadir.

(3) Uyelerin, 6diing aldiklar1 yayinlar1 iade etmeden ve varsa gecikme ceza bedelini 6demeden ilisik kesme
islemleri tamamlanmaz.

(4) Uzerlerinde Kiitiiphane’ye ait yayn ve materyal bulundugu halde kiitiiphane ile ilisigini kesmeden
(istifa etmek suretiyle veya 6grenim gordiigi birimlerden kayitlari silinmek suretiyle) tiniversiteden ayrilan
iiyeler hakkinda Kiitiiphane Komisyonu karariyla {izerlerinde bulunan para cezalari ve kitaplar taginir
kayitlarindan diisiiliir.

Kaynaklarin Yipranmasi ve Kaybolmasi

MADDE 22 — (1) Odiing alinan yaymin kaybedilmesi veya yipratilmasi durumunda kullanicilar
kaybettikleri/hasar verdikleri yayinlarin aynisi olmak sartiyla saglayip Kiitiiphaneye teslim etmekle
yiikiimliidiir.

(2) Uyeler kaybettikleri ve zarar verdikleri Tiirkge yayinlarin ayni ya da yeni baskisini satin alarak 1 hafta
icinde Kiitiiphane’ye teslim etmek zorundadirlar.

(3) Temini miimkiin olmayan Tiirk¢e yayimnlarin kaybedilmesi ve yipratilmasi durumunda kullanicilar
Kiitiiphane Teknik Birim Amiri ile teknik ve idari 2 personelden olusan komisyon tarafindan belirlenen
rayi¢ bedeli oderler.

(4) Kullanicilar saglanmasi mimkiin olmayan yabanci yayimnlarin kaybedilmesi ve yipratilmasi
durumunda;

a) Fiyati belli olan yayinlar i¢in %30 kaybetme tazminati eklenerek Merkez Bankasi’nin o giinkii déviz
kuru (USD Dolan) iizerinden hesaplanan bedeli 6derler.

b) Fiyat1 tespit edilemeyen yayinlar i¢in, Kiitliphane Komisyonu’'nun aldigir karar dogrultusunda,
Aksesyon, Kataloglama ve Siiflama Birimi tarafindan piyasa aragtirmasi yapilarak belirlenen fiyat
izerine %30 kaybetme tazminat1 eklenerek Merkez Bankasi’nin o giinkii déviz kuru (USD Dolar)
iizerinden hesaplanan bedeli 6derler.

¢) Cilt biitiinliigli bozulan yayinlarin temin edilememesi durumunda Senato tarafindan alinan kararlar
uygulanir.

(5) Kasith olarak yayma zarar verdigi tespit edilen kullanicilar Rektorlik Makami’na bildirilir, disiplin
kurullarindan ceza alan kullanicilarin iyelikleri 2 ay siireyle askiya alinarak Kiitliphaneye girisleri
durdurulur ve 6diing yayin verilmez.
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Demirbastan Diisme

MADDE 23 — (1) Kullanicr tarafindan kaybedilen ve yerine konulamayan yayinlar ile asir1 derecede hasarli
oldugu ve onarimi miimkiin olmadigi i¢in kullanilamaz duruma gelmis kaynaklarin Koleksiyon’dan diisme
islemi Daire Bagkanlig1 tarafindan gerceklestirilir.

(2) Giincelligini yitirmis veya koleksiyon gelistirme kurallar1 geregi Koleksiyon’da bulunmasi uygun
olmayan eserlerin ayiklama ve koleksiyondan diisme islemi, Daire Bagkanliginca gergeklestirilir.

ALTINCI BOLUM
Diger Hizmetler

Acik Erisim ve Kurumsal Arsiv

MADDE 24 — (1) Firat Universitesi’nde iiretilen tiim yaymnlarin kurumsal arsivde toplanmasi ve bu
kurumsal arsivin ulusal ve uluslararasi agik erisim platformlarinda taranabilir hale gelmesini saglamak
amaciyla Yiiksekdgretim Kurumunun belirledigi standartlara uygun yeni politikalar belirlenerek kurumsal
arsiv sistemi olusturulur.

(2) Firat Universitesi akademisyenleri, iiretmis olduklar1 makale, bildiri, teknik not, proje, kitap, kitap
boliimii, patent vb. yayinlarin1 kurumsal arsiv sistemine kurumsal elektronik posta adres ve sifrelerini
kullanarak yiikleyebilirler.

3) Firat Universitesi’nde yapilmis olan tezler, Enstitiiler tarafindan Kiitiiphane biinyesinde yer alan Tez
Birimine gonderilir. Bu birim tarafindan tezler kurumsal arsiv sistemine yiiklenir.

Danisma ve Egitim Hizmetleri

MADDE 25 — (1) Firat Universitesi Merkez Kiitiiphanesi’nde danisma ve egitim hizmetleri, Referans Birimi
tarafindan verilir.

(2) Referans Birimi tarafindan, Kiitiiphane’ye gelen ya da uzaktan erismek isteyen kullanicilara, Kiitiiphane
ve kaynaklar ile ilgili genel danigsma hizmeti, arastirma konulariyla ilgili elektronik kaynak tavsiyesi ve veri
tabani kullanimlar1 gibi konularda danismanlik hizmetleri, sdzel olarak, elektronik posta, telefon ile ya da
web sayfasinda sik¢a sorulan sorular alanina bilgi girisi gibi yontemlerle yardimct olunur.

(3) Her y1l Ekim ve Kasim aylarinda, Universite’ye yeni baslayan 6grenciler igin bireysel tanitim turu
(oryantasyon) diizenlenir. Bu turlar i¢in tarih ve saat, Daire Bagkanligi’nca belirlenir.

(4) Kiitiphane ve kaynaklarin etkin kullanimini saglamak tizere, akademik birimlerden gelen istekler
dogrultusunda, 6nceden randevu almak sartiyla kiitiiphane tanitim programlari (oryantasyon) diizenlenir.
(5) Akademik birimlerden gelen istekler dogrultusunda, arastirma teknikleri, bilgi erisim, Kiitiiphane web
sayfasinin ve veri tabanlarinin kullanimu ile ilgili dersler, teorik ve uygulamali olmak iizere Kiitiiphane’nin
konferans salonunda verilir.

(6) Daha detayli veri tabani egitimleri ya da akademik aragtirmalar ile ilgili g¢esitli
egitimler/bilgilendirmeler i¢in tedarikgiler tarafindan konferanslar, seminerler diizenlenir.

Gorme Engelliler Hizmetleri

MADDE 26 — (1) Firat Universitesi Egitim Fakiiltesi’nde verilen Topluma Hizmet Uygulamalar1 Dersi
kapsaminda 6grenciler, Gorme Engelliler Birimi’nde goniillii olarak gorev alip, gorme engelli 6grencilerin
ihtiya¢ duyduklar kitaplar1 seslendirir.

(2) Gorme engelli 6grenciler, Kiitiphane’den yararlanmak istedikleri kitaplari tarayicilar1 kullanarak
Braille baski olarak yazicidan alabilir.

(3) Taranan dokiimanlar kullanicilarin USB belleklerine kaydedilerek verilir.

(4) Braille kaynaklar, bilgisayar, yazict vb. donamim sadece birim igerisinde kullanilir ve birim digina
¢ikarilamaz.
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Bireysel Calisma Odalar (Kareller)
MADDE 27 — (1) Kiitiiphane’de, akademik personelin kullanabilecegi Kareller olusturulur.

(2) Karellerin kullaniminda asagidaki kurallar uygulanir:

a) Kareller, akademik personel ve doktora 6grencileri igin ayrilmis olup tek kisilik kullanima yoneliktir.

b) Karelleri kullanmak isteyenler, otomasyon iizerinden rezervasyon yaptirirlar. Kullanim siiresi
doldugunda kullanici, baska bireysel ¢alisma odasini ayirtmadigl takdirde otomasyon iizerinden
uzatma yapabilir.

c) Karellere yiyecek ve igecek ile girilemez.

¢) Karellere degerli esya ve Kiitiiphane’ye ait kitaplar birakilamaz.

Film Gosterimi

MADDE 28 — (1) Ogrencilerin egitim-6gretim ve arastirma faaliyetlerini desteklemek igin; kiiltiirel ve
sanatsal ihtiyaglarini kargilamak amaciyla, akademik donem boyunca Kiitiiphane Konferans Salonu’nda
veya Universite’nin diger konferans salonlarinda film gdsterimi yapilabilir. Gosterilecek filmler, Kiitiiphane
koleksiyonu igerisinden segilir.

(2) Gosterilecek filmlerin secimi 6grenci kuliipleri tarafindan kullanict isteklerine gore, filmin almis
oldugu &diillere gore belirlenir.

(3) Bu faaliyet, Gérsel Isitsel Materyaller Birimi tarafindan yiiriitiiliir.

(4) Ogrenciler, bu birimde bulunan bilgisayarlar1 kullanarak, Koleksiyon’daki izlemek istedikleri
filmi/belgeseli bireysel olarak da izleyebilir.

Fotokopi

MADDE 29 — (1) Basil1 ve elektronik kaynaklardan kopyalama ve fotokopi islemleri, 5846 sayili Fikir ve
Sanat Eserleri Kanununa uygun olarak yapilir. Yasal olmayan kopyalama ve fotokopi islemleri yapanlar, bu
islemlerinin sonuglarindan sahsen sorumludur. Kullanici hakkinda, bu kanuna muhalefetinden dolay: idari
ve yasal islem baslatilabilir. Kullanici, bu maddeye muhalefetinden dolay1 Universite’ye/Kiitiiphane’ye
hukuki sorumluluk yiikleyemez.

(2) Tezi hazirlayan kiginin yazili izni olmadan tezler fotokopi ile ¢ogaltilamaz.

YEDINCi BOLUM
Diger Hiikiimler

Yiiriirliikten Kaldirilan Hiikiimler

MADDE 30 — Bu Yo6nerge’nin kabul edildigi tarihte, Senato’nun 01.12.1995 tarih ve 195-196/2 sayili
toplantisinda 2.8 numaral1 karari ile kabul edilmis olan “Firat Universitesi Kiitiiphane Calisma Esaslari
Yonergesi” ve ekleri ile degisiklikleri yiirtirliikten kalkar.

Yiiriirlik
MADDE 31 — Bu Yonerge Senato Karari ile yiiriirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 32 - Bu Yénerge hiikiimlerini Firat Universitesi Rektorii yiiriitiir.

Senato Tarafindan Kabulii

TARIH SAYI
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